
Best Practices und gängige Befehle

Mikrofonsteuerung

–	 Durch	Anklicken	der	roten	Mikrofon-Schalt昀氀äche	in	Dragon	schalten	Sie	das	Mikrofon	
ein.

–	 Durch	Anklicken	der	grünen	Mikrofon-Schalt昀氀äche	in	Dragon	schalten	Sie	das	Mikrofon	
aus.

–	 Durch	Drücken	der	Zugriffstaste	„Mikrofon	ein/aus“	schalten	Sie	das	Mikrofon	ein	bzw.	
aus.

–	 Durch	Gedrückthalten	der	Zugriffstaste	„Zum	Sprechen	drücken“	schalten	Sie	das	
Mikrofon	ein,	durch	Loslassen	schalten	Sie	es	aus.

–	 Zum	Einrichten	von	Zugriffstasten	in	Dragon	öffnen	Sie	„Extras	>	Optionen	>	
Zugriffstasten“.

PowerMic-Steuerung

–	 Durch	Gedrückthalten	der	roten	PowerMic-Sprechtaste	schalten	Sie	das	Mikrofon	ein,	
durch	Loslassen	der	Taste	schalten	Sie	es	wieder	aus.

Best Practices für das Diktieren

–	 Sprechen	Sie	ganze	Sätze.
–	 Diktieren	Sie	Satzzeichen	mit.
–	 Machen	Sie	vor	und	nach	einem	Sprachbefehl	eine	kurze	Pause.
–	 Diktieren	Sie	Befehle	wie	„neue	Zeile“,	„neuer	Absatz“	und	Satzzeichen	wie	normalen	

Text.	Es	ist	keine	Pause	erforderlich.	

Hinweis:	Dragon	schreibt	das	erste	Wort	nach	einem	Punkt	oder	Absatz	automatisch	groß.
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Befehl Aktion	in	Dragon

Groß	<xyz>
Schreibt	den	ersten	Buchstaben	des	diktierten	Texts	groß.
[„Groß	guten	Morgen“	>	„Guten	Morgen“]

Korrigier	<XYZ> Öffnet	das	Korrekturmenü	für	den	markierten	Text.

Markier	<XYZ	bis	XYZ> Markiert	einen	Textabschnitt	und	öffnet	das	Korrekturmenü.

Streich	das Streicht	den	zuletzt	diktierten	Text.

Rückgängig	machen,	
Mach	das	rückgängig

Macht	die	letzte	Aktion	rückgängig	(entspricht	der	
Tastenkombination	Strg+Z).

Neue	Zeile
Fügt	eine	neue	Zeile	ein	und	setzt	die	Eingabe	des	vorherigen	
Texts	fort	(das	erste	Wort	wird	nicht	großgeschrieben,	es	sei	
denn,	es	folgt	auf	einen	Punkt).

Neuer	Absatz
Fügt	zwei	Zeilen	ein	und	beginnt	die	Eingabe	bei	einem	neuen	
Absatz	(das	erste	Wort	wird	ungeachtet	des	vorherigen	Texts	
großgeschrieben).

Zum	Ende Der	Cursor	springt	ans	Ende	des	Texts	auf	der	aktuellen	Seite.

Was	kann	ich	sagen
Öffnet	das	Dialogfeld	„Was	kann	ich	sagen“	mit	den	
verfügbaren	Navigations-/Korrektur-/Formatier-/
Interpunktionsbefehlen
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